
 会社名： 有限会社インタースペイン 

 ウェブサイト： http://interspain.jp/ 

 電子メール： interspain@interspain.jp 

 主たる業務： 

・スペイン語専門書店「セルバンテス書店」実店舗およびネットショップの運営管理業

務 

・スペイン語学習教材等スペインで発行されている書籍の輸入および、大学図書館

や大手書店への卸業務 

・スペイン語学習教材出版社の総合代理店業務（スペインブックフェアや学会出展等

で年 1-2 回程度国内出張あり） 

・スペイン語学習教材作成企画、編集等業務 

・「インタースペイン留学センター」スペイン留学支援業務 

 担当業務内容： 

当初はセルバンテス書店の運営業務一般をご担当していただきます。業務の流れに

ついては以下の note をご参照ください。その後、希望、適性や、そのときのライフス

テージ（産休、育休、介護など）に合わせ、チームのバランスも鑑みて都度相談しまし

ょう。 

※弊社の業務内容についてまとめた note の記事をご参照ください。 

https://note.com/interspain_libro/n/n1f464a801249 

https://note.com/interspain_libro/n/n41af921cbd61 

https://note.com/interspain_libro/n/n0c519191df9c 

※弊社の理念や働くうえで大切にしていることにつき、こちらをご一読ください。 

賛同していただける方のご応募をお待ちしています。 

https://note.com/interspain_libro/n/n3513321cfc35 

 雇用形態： 契約社員(正社員登用を念頭にしています) 

 試用期間： あり。当初 3 ヶ月はアルバイトとして入社していただき、双方の話し合い

の上、契約社員での雇用形態を締結。その後、中長期的に正社員として勤務してい

ただける方を優遇いたします。 

 応募必須条件： 

社会人経験、事業会社での勤務経験、特に事務処理能力のある方 

 



 ※優遇される条件 

【スペイン語の運用能力】 

大学のスペイン語学科にてスペイン語を主専攻し、基礎文法や正書法を体系的に学

習した方。もしくは、第二外国語としてのスペイン語学習にて 2 年以上スペイン語を

体系的に学習した方を優遇いたします。ビジネスレベルを今お持ちでなくても基礎と

学習意欲があれば大丈夫です。さらにスペイン語圏への留学経験をお持ちの方（短

期でもかまいません）。なお、業務内容の都合上、日本語を母語とする方が望ましい

です。 

 

【その他】 

・基本的なパソコン操作(Office)やデータベース(Access)等での検索作業等ができる

こと。 

・メルマガ配信、web サイト運用、チラシデザインや SNS 運用などの基本的な知識を

お持ちの方。 

 求められるスペイン語のレベル： DELE B2 以上（目安） 

 勤務地： 東京都千代田区六番町 2-9 セルバンテスビル 1F 

（スペイン国営 インスティトゥト・セルバンテス東京）  

 勤務時間： 基本 9:30-18:30 (昼休み 1h) 

 勤務日・曜日： 週 5 日（日・祝日、木曜日交代休み） 

※土曜の勤務が可能な方を優先いたします。 

※毎週月曜日は原則リモートワーク（繁忙期を除く） 

 入社の時期の目安： 2024 年 7 月 1 日以降 （応相談） 

 給与等： 

・アルバイト時給 1200 円〜(交通費支給、試用期間中は雇用保険・労災保険のみ) 

・契約社員および正社員（交通費支給、社会保険完備、法定の有給休暇）経験・能力

や働き方など双方で話し合いのもと決定いたします。 

その他： 

・DELE 試験受験費用全額補助 

 応募方法： 日本語とスペイン語で履歴書、職務経歴書、志望動機書を作成(pdf)にし

て送付ください。ファイルはすべてを 1 つの pdf にまとめて、

yamadatakashi_CV_20240501 のように名前を明記し、メールのタイトルには、 

「求人応募 氏名」としてください。 



 応募期間： 2024 年 5 月 1 日から 5 月 26 日まで 

 書類選考の後、面接日程などを調整するためのご連絡をさせていただきます。（応募

時にご送付いただいた書類はご返却できません） 

 上記以外の詳細は面接時にご説明させていただきます。  

 採用担当： 髙木 interspain@interspain.jp 


